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| PALANDOKEN KAYMAKAMLIGI .
MEHMETCIK iLKOGRETIM OKULU

% KAMU HiZMETLERI STANDART TABLOSU -
[ . _ . HIZMETIN
N N O HIZMETI ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA N
% ) SURESI (EN GECQ) %
L 1. Anasiifi ve 1.Smifa Yeni Kayit e Kimlik Belgesi 20 Dakika )
! Islemleri e Ulusal Adres Veri Tabani Uzerinden Ikamet |
" Belgesi o
3 e  Elektrik, Su, Dogalgaz Fatura/S6zlesmesi veya s

Noter Tasdikli Kira S6zlesmesi. (Belgelerin )
I Herhangi Biri) i
i 2. Ogrenci Nakli (Naklen Gelen) e  Veli Dilekgesi 30 Dakika &
% e T.C. Kimlik Numarasi %
| e Ulusal Adres Veri Tabani Uzerinden [kamet )
I Belgesi i
o e  Schit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel S
e egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in durumlarin i

gosteren belge
e Ogrenci Belgesi e Ogrenci veya Velinin S6zlii Miiracaati 5 Dakika %
S|4 Diplomasini Kaybedenlere e Dilekce 1 Giin &
e Verilecek “Ogrenim Belgesi” e Niifus Ciizdan Pl
| e Belge Baskasi Tarafindan Alinacaksa )
" Vekaletname N
% 5. Yurt Digina Giden Ogrencilere e Dilekce 15 Dakika s
IS Verilecek Durum Belgesi e Opgrenci T.C. Kimlik Numaras1 o
J 6. Ogrenci izin Belgesi e  Veli Tarafindan Yazilmis Dilekge 10 Dakika |
% |7 Parasiz Yatililik ve Bursluluk Smavi | e Ogrenci Ailesinin Maddi Durumunu Gésteren | 20 Dakika S
¥ (PYBS) ile Ilgili Islemler Beyanname (EK-1) s

e Aile Niifus Kayit Ornegi

°% e Istenen Aya Ait Maas Bordrosu A
S e Kontenjanla flgili Belgeler S
e ¢ Bakmakla Yiikiimlii Olunan Kisilere Ait p

Beyanname (Gerekiyorsa)
" 8. [lkdgretim Okullarinda Sinif Veli Dilekgesi 7 Giin o
% Yiikseltme e  Smf/sube rehber 6gretmeninin ve varsa okul &
rehber 6gretmeninin yazili 6nerileri.
e Okul miidiiriiniin bagkanliginda smif

i dgretmeni ve bir iist sifin 6gretmeniyle varsa &
o okul rehber 6gretmeninden olusan komisyonun o
| yapacagi siavda basarili oldugunu gosterir )
" belge. °l
< 19, [Ikogretim Okullarinda Veli e  Veliitiraz dilekgesi (Kararin teblig tarihinden | 5 Giin &
IS Tarafindan Ogrenci Davraniglarini itibaren bes giin iginde) o
Degerlendirme Kurulu Kararina

ik Itiraz Etme o
S 10. | Ilkégretim Okullarinda Yabanci e  Pasaport 30 Dakika &
L Uyruklu Ogrenci Kayitlari e Ogrenim Vizesi J
o e Emniyet makamlarindan alinacak en az alt1 |
I aylhik ikamet izni *
o 11. | OGES Tercih islemleri e Velinin sahsen miiracaati &
L e Tercih Formu J

12. | Merkezi Sistem Sinav e Ogrenci veya Velinin Miiracaatt 5 Dakika ’
o Sonuglar1 &
= | 13. | Mazeret Izin Islemleri e MEB Personel Izin Yénetmeligi’ne Uygun 20 Dakika s

Mazeretini Belirten Dilekce
e Personel izin Formu
% | 14. | Saglik Izin Islemi e Doktor Raporu 10 Dakika s
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it 15. | Cocuk Yardimmdan Yararlanma e Dilekce 1 Saat -
IS e Dogum Raporu Pl
H e Niifus Ciizdan Fotokopisi H
ﬁo e Tedavi Yardimi Beyannamesi H
® | 16. | Dogum Yardimindan Yararlanma ve | ¢  Dilekge 1 Giin &
s Dogum Sonrasi Ayliksiz izin e Dogum Raporu Pl

o

e Niifus Ciizdan Fotokopisi
17. | Hizmet Birlestirme e Dilekce 1 Giin

e
o° o
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%

" e Niifus Ciizdan Fotokopisi I
H% e  Hizmeti Belgeleyen Evrak H
I8 18. | Gegici Gorev Yollugu Islemi e  Gorev Olur Yazisi 4 Saat Bl
H e  Rayig yazist H
ﬁ" 19. | Siirekli Gorev Yollugu Islemi e  Atama Kararnamesi 2 Saat H
* e Gorevden Ayrilma-Baslama Yazilar -
IS e Rayig Yazist i
| 20. | Emeklilik Islemleri e Dilekge 1 Giin ]
ﬁ° e 6 Adet Fotograf H
“ e Diploma Fotokopisi -
L e  Askerlik Terhis Belgesi -
H e  Hizmet Birlestirme Var ise Evraki H
ﬁo 21. ILKSAN Emekli Yardim1 e  Emeklilik Onay1 H
i e  Emekli Tanitim Kart1 Fotokopisi 15 Dakika -
b e Hizmet Cetveli 5
| e Sosyal Yardim Formu H
} 22. | Emeklilik Yolluk Talebi e  Emeklilik Onay1 20 Dakika H
° e Ayrilis Yazisi N

e  Emekli Tanitim Kart1 Fotokopisi
e Maas Baglandigina Dair Yazi
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| 23. | Personel Tedavi ve Yolluk Giderleri | e  Sevk Belgesi Yolluk Durumuna Gore l
| e  Fatura ve Beyanname “
» | 24. | Bilgi Edinme e Dilekge 15 Giin B
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%
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%

°  Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirlenen siirede tamamlanmasi ve yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine bagvurunuz.
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- Ik Miiracaat Yeri: >
e Isim Cevat SIMSEK a
I Unvan Okul Miidiirii l
ﬁ% Adres Hac1 Salih Efendi Mah. Sair Nefi Cad. H
: Palandoken/ERZURUM &
‘ Telefon (442) 315 59 88 4
| Faks (442) 316 90 36 H
° e-Posta mehmetcik25@gmail.com N
‘ Web Adresi www.mehmetcikilkogretim.k12.tr 5

Hizmet Standartlar1 Masas1 Koordinatorii: Mustafa Nail KATKAT
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ikinci Miiracaat Yeri:

&% &% % % % & &%

\

3 Isim Ali OZER 5
} Unvan Palandoken Ilgce Milli Egitim Miidiirii H
} Ad Mehmet Akif Ersoy Mah. Mimar Sinan Cad. o}\
res R ol

‘ Palanddken / Erzurum jj
A Telefon (442)317 11 21,317 16 61,31522 77,315 22 88 L
1 Faks (442) 317 13 88 |
I e-posta palandoken25@meb.gov.tr H
i Web Adresi http://palandoken.meb.gov.tr s
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